
ท่ี กค 0502/3388 กรมบัญชีกลาง
ถนนพระรามที ่6 กท 10400

  24  กรกฎาคม  2535

เร่ือง  วิธีปฏิบัติเก่ียวกับการเบิกจายเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาลสําหรับขาราชการซ่ึงมีตําแหนงหนาท่ี
               ประจําอยูในตางประเทศ

เรียน  ปลัดกระทรวงการตางประเทศ

อางถึง  หนังสือกระทรวงการคลัง ดวนท่ีสุด ท่ี กค 0502/ว 28  ลงวันที ่ 4  กุมภาพันธ 2535

สิ่งที่สงมาดวย   1. แบบใบเบิกเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาลสําหรับขาราชการซ่ึงมีตําแหนงหนาท่ีประจํา
   อยูในตางประเทศ  แบบ 7115
2. แบบใบแทรกใบเบิกเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาลสําหรับขาราชการซ่ึงมีตําแหนง 

                หนาที่ประจําอยูในตางประเทศ  แบบ 7116
3. แบบหนางบใบสําคัญเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาล  แบบ 7117
4. แบบรายงานคาใชจายในการเดินทางไปรักษานอกประเทศท่ีต้ังสํานักงานของ

                           ขาราชการซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศ  แบบ 7118
5. แบบรายงานการเบิกจายเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาลสําหรับขาราชการซ่ึงมี
    ตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศ  แบบ 7119

ตามท่ีกระทรวงการคลังแจงใหสวนราชการทราบและถือปฏิบัติเก่ียวกับระเบียบกระทรวง
การคลังวาดวยการจายเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาลสําหรับขาราชการซ่ึงมีตําแหนงหนาท่ีประจําอยูใน
ตางประเทศ พ.ศ. 2534 ซ่ึงระเบียบดังกลาว ขอ 11 และขอ 14 ใหกรมบัญชีกลางกําหนดแบบและวิธี
ปฏิบัติเก่ียวกับการเบิกจายเงินดังกลาวน้ัน
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กรมบัญชีกลาง จึงเห็นสมควรกําหนดแบบและวิธีการเบิกจาย ดังน้ี
1. ใหผูมีสิทธิยื่นใบเบิกเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาล “แบบ 7115” พรอมทั้ง

แนบรายละเอียดประกอบการเบิกจายคารักษาพยาบาลของแตละคน และหลักฐานการรับเงินของ
สถานพยาบาลตอหัวหนาสํานักงาน

      สําหรับกรณีท่ีขอเบิกคารักษาพยาบาลของบุตรมากกวาหน่ึงคนใหใชใบแทรก
“แบบ 7116”

2. หลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาล อยางนอยตองมีสาระสําคัญ ดังน้ี
2.1  ช่ือผูเขารับการรักษา
2.2   วัน  เดือน  ป ท่ีเขารับการรักษา
2.3   ชื่อ  สถานท่ีอยู  หรือที่ทําการของผูรับเงิน
2.4   วัน  เดือน  ป  ที่รับเงิน
2.5   รายการคาใชจาย
2.6   จํานวนเงิน
2.7   ลายมือชื่อผูรับเงิน

และใหแปลเปนภาษาไทยดวย
      กรณีท่ีหลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลมีขอความไมครบตามท่ีกําหนด

ตามวรรคแรก  ใหผูมีสิทธิเพิ่มเติมขอความใหครบถวน  พรอมทั้งลงลายมือชื่อรับรองดวย และกรณี
ท่ีเขารับการรักษาหลายคร้ัง  แตจายเงินครั้งเดียว  ใหแสดงวันท่ี  และจํานวนเงินของการเขารับการ
รักษาแตละคร้ังดวย

     หลักฐานการรับเงินท่ีเปนใบเสร็จรับเงินคายา  ใหระบุดวยวาเปนคายาประกอบ
การรักษาวันใด

3. การใชสิทธิขอรับเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาลสําหรับบุตร  ในกรณีผูมีสิทธิมี
คูสมรสเปนขาราชการซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศในเมืองเดียวกัน ใหคูสมรสฝายใด
ฝายหนึ่งเปนผูใชสิทธิขอรับเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาลสําหรับบุตรแคฝายเดียว โดยใหคูสมรสอีก
ฝายหนึ่งรับรองวาจะไมใชสิทธิ

     ในกรณีผูมีสิทธิมีคูสมรสเปนขาราชการซึ่งมีตําแหนงหนาที่ประจําอยูในตางประเทศ
แตประจําอยูคนละเมืองหรือคนละประเทศ ใหคูสมรสฝายท่ีบุตรพํานักอยูดวยเปนผูใชสิทธิขอรับเงินชวย
เหลือคารักษาพยาบาลสําหรับบุตร

     ในกรณีหยา หรือแยกกันอยูโดยมิไดหยากันตามกฎหมาย ใหผูมีสิทธิใชสิทธิไดเฉพาะ
บุตรท่ีอยูในอํานาจปกครองหรืออยูในความอุปการะเล้ียงดูของตน
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4. ใหหัวหนาสํานักงานเปนผูมีอํานาจรับรองของการใชสิทธิของขาราชการในสํานักงาน
นั้นและของตนเอง แลวจึงเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ

5. เมื่อสํานักงานจายเงินแลว  ใหผูจายเงินเขียนขอความ  หรือประทับขอความวา
“จายเงินแลว” ในใบเบิกและหลักฐานการรับเงินของสถานพยาบาลทุกฉบับ

6. ใหสํานักงานทําหนางบใบสําคัญ  แสดงรายช่ือผูขอรับเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาล
และจํานวนเงินที่เบิกเปนรายบุคคล  ตามแบบหนางบใบสําคัญเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาล  “แบบ
7117 “  ประกอบงบเดือน   เพื่อใหสํานักงานตรวจเงินแผนดินตรวจสอบ

7. ใหสํานักงานสงรายงานคาใชจายในการเดินทางไปรักษานอกประเทศท่ีต้ัง “ แบบ
7118 “  และรายงานการเบิกจายเงินชวยเหลือคารักษาพยาบาล “ แบบ 7119 “ ใหสวนราชการผูเบิก
ภายใน  30  วัน นับจากวันส้ินชวงเวลาแตละชวงท่ีกําหนดในแบบ และใหสวนราชการผูเบิกสงรายงาน
ดังกลาวใหกรมบัญชีกลางภายใน  15  วัน

อน่ึง  สําหรับแบบพมิพตาง ๆ  ใหสวนราชการดําเนินการจัดพิมพเองตามแบบท่ีสง
มาดวย

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  และแจงใหเจาหนาที่ที่เกี่ยวของทราบและถือปฏิบัติตอไป

  ขอแสดงความนับถือ

(ลงชื่อ)
(นางอานันท   ตันติเฉลิม)

          รองอธิบดี ปฏิบัติราชการแทน
   อธิบดีกรมบัญชีกลาง

กองกฎหมายและระเบียบการคลัง
โทร.  2739613  ตอ  4443
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